
                                                                                                                          TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:COOR. GESTION INMOBILIARIA CODIGO:4003      FECHA : DICIEMBRE 2016

UBICACIÓN EN  LA ESTRUCTURA ORGANICA: SUB.VIVIENDA Y CONSTRUCCION      HOJA: 1 DE 1

     RETENCION EN   DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES Y SUBSERIES            AÑOS CT E S D PROCEDIMIENTO

GESTION CENTRAL

054 GESTIONES 2 10 X                            Seleccionar una muestra del 1% para transferir al 

054.02 Gestion Inmobiliaria                           Archivo Historico

Ofesrta de venta

Promesa de compraventa

Consignaciones

Cedula cliente

Folios de matricula

Esceritura de Compra

Solicitud de reforma

Aprobacion de creditos

Acta de entrega

Inventario Inmueble

Solicitudes Post venta y respuestas

CONVENCIONES

CT: CONSERVACION                                   E: ELIMINACION             S:  SELECCIÓN                                    M-D:  MICROFILMACION O

        TOTAL                                    DIGITALIZACION

Firma: _________________________________________________


