‘ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Comfenalco

SANTANDER
Se preocupa fg'_d

OFICINA PRODUCTORA: SERVICIOS GENERALES Y COMPRAS |CODIGO:1103 FECHA : DICIEMBRE 2016

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA: SUBD.ADMINISTRATIVA Y DE G.HUMANA HOJA: 1 DE 5

RETENCION EN DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES ANOS CT E S D PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

003 ACTAS 5 20 X Transferir al Archivo Histérico
003.06 Actas de Comité de Archivo
Actas

003.18 Actas de Eliminacion de Documentos 3 20 X Transferir al Archivo Historico
Actas

003.20 Actas de Equipo primario 1 3 X Eliminar por perdida de vigencia
Actas

003.35 Actas de Comité de Adjudicaciones 5 20 X X Transferir al Archivo Histérico
Actas

003.52 Actas comité de seguridad 5 20 X X Transferir al Archivo Historico
Actas

003.52 Actas comité de Seguridad Vial 5 20 X X Transferir al Archivo Historico
Actas

015 INFORMES
015.01 Informes a Organismos de Vigilanciay 3 X Transferir al Archivo Historico

Seguridad Privada

Pélizas ( manejo de armas)

Listado de armas (armas, municién y salvoconductos)
Resoluciones de la Superintendencia de

Vigilancia

Formularios autoliquidacion

Informe gastos

Correspondencia

CONVENCIONES
CT: CONSERVACION E: ELIMINACION S: SELECCION D: DIGITALIZACION




