
                                                                                                                          TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL  

OFICINA PRODUCTORA: COORDINACION DE DEPORTES      FECHA : MAYO 2021

UBICACIÓN EN  LA ESTRUCTURA ORGANICA: DPTO. RECREACION Y DEPORTES      HOJA: 1 DE 4

        RETENCION EN   DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES Y SUBSERIES                AÑOS CT E S D PROCEDIMIENTO

GESTION CENTRAL

003 ACTAS

003. 42 Actas  Reunion de Oficina 1 X Eliminar por perdida de vigencia

Actas 

003.65 Actas Comision Tecnica 2 X Eliminar por perdida de vigencia

Actas

Anexos

125 LINEA EMPRESARIAL

125.02 Linea Empresarial Deportes en Empresas Publicas/ Privadas 1 X Eliminar por perdida de vigencia

Hoja de costos

Formato de confirmacion del evento (si aplica)

Cotizacion aceptada

Copia de contrato 

Copia de factura evento

Control del evento

Copia factura proveedores 

Copias ordenes de Servicios

Solicitud de polizas (si aplica)

Ficha de planeacion deportiva ( si aplica)

Asignacion de actividades mensual

Formato planilla de juego 

CONVENCIONES

CT: CONSERVACION              S:  SELECCIÓN                                D:  DIGITALIZACION

        TOTAL                                   

CODIGO: 7002



                                                                                                                          TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: COORDINACION Y DEPORTES      FECHA : MAYO 2021

UBICACIÓN EN  LA ESTRUCTURA ORGANICA: DEPARTAMENTO RECREACION Y DEPORTES      HOJA: 2 DE 4

        RETENCION EN   DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES Y SUBSERIES                AÑOS CT E S D PROCEDIMIENTO

GESTION CENTRAL

127 LINEA INSTITUCIONAL 1 X Eliminar por perdida de vigencia

Planilla de inscripcion 

Formato de control del evento

Copia factura proveedores 

Copias ordenes de Servicios

Ficha de planeacion deportiva ( si aplica)

Solicitud de polizas (si aplica)

Asignacion de actividades mensual

Formato planilla de juego 

126 LINEA INDIVIDUAL 

126.01 Linea Individual Academias Deportivas 1 X Eliminar por perdida de vigencia

Formato de costeo

Formato de Inscripcion

Copia tipo de identificacion

Certificación de EPS 

Copia de cedula padre o acudiente

Formato de Asistencia 

Orden de servicio

Copia de orden de compra

Facturas de proveedor

Sesiones de clase

Control del evento academias deportivas 

CONVENCIONES

CT: CONSERVACION              S:  SELECCIÓN                                D:  DIGITALIZACION

        TOTAL                                   

Firma: _________________________________________

CODIGO: 7002



                                                                                                                          TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: COORDINACION Y DEPORTES      FECHA : MAYO 2021

UBICACIÓN EN  LA ESTRUCTURA ORGANICA: DEPARTAMENTO RECREACION Y DEPORTES      HOJA: 3 DE 4

        RETENCION EN   DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES Y SUBSERIES                AÑOS CT E S D PROCEDIMIENTO

GESTION CENTRAL

126.02 Linea Individual Vacaciones Deportivas 1 X Eliminar por perdida de vigencia

Formato de costeo

Formato de Asistencia 

Orden de servicio

Copia de orden de compra

Facturas de proveedor

Formato de rutas de transporte 

Polizas

Asignacion de actividades mensual

Sesion de clase

Control del evento academias deportivas 

126.03 Linea Individual Festival Academias deportivas 1 X Eliminar por perdida de vigencia

Formato de costeo

Orden de servicio

Copia de orden de compra

Facturas de proveedor

Control del evento academias deportivas 

CONVENCIONES

CT: CONSERVACION              S:  SELECCIÓN                                D:  DIGITALIZACION

        TOTAL                                   

CODIGO: 7002



                                                                                                                          TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:COORDINACION ACADEMIA DE FUTBOL      FECHA : MAYO 2021

UBICACIÓN EN  LA ESTRUCTURA ORGANICA: SUB.SERVICIOS SOCIALES      HOJA: 4 DE 4

      RETENCION EN   DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES Y SUBSERIES               AÑOS CT E S D PROCEDIMIENTO

GESTION CENTRAL

078 PROGRAMAS

078.15 Programa Futbol Social y Comunitario 2 X Eliminar por perdida de vigencia

Formato de Inscripcion

Fotocopia tarjeta de identidad

Certificado consulta SISBEN

Fotocopia cedula acudiente

Formato de Asistencia de  futbol

078.16 Programa Academia  Futbol 2 X Eliminar por perdida de vigencia

Formato de Inscripcion

Fotocopia tarjeta identidad

Fotocopia cedula acudiente

Fotocopia EPS

Plan de trabajo semanal para ciclo de compentencia 

Control de evento academia de futbol 

Evaluacion de rendimiento competencia

Participacion evento deportivo competencia

Formato de Asistencia de  futbol

CONVENCIONES

CT: CONSERVACION                                          E: ELIMINACION              S:  SELECCIÓN                                    D:  DIGITALIZACION

        TOTAL 

Firma: _________________________________________________

CODIGO: 7002


